
日照同济刻章备案服务一站式导航

一、服务单位基本信息

服务单位：日照同济刻章

联系电话：0633-6896319

服务优势：正规备案资质，一站式办结，出章快速，质量保证

二、可备案制作印章范围

 各类企业公章

 事业单位、社会团体公章

 党政机关公章

 执业资格印章（医师、律师、建筑师等各类执业印章）

 法人章（法定代表人印章）

 个人姓名印章

 财务专用章

 发票专用章

 合同专用章

 报关专用章

 其他各类经批准备案的印章

三、一站式服务办理流程导航

1

咨询预约：拨打联系电话 0633-6896319，说明需要刻制的印章类型，告知自身

主体性质，提前确认所需准备材料

2

材料提交：按照预约要求携带完整材料到店，或线上提交材料电子版，由工作人

员进行材料初审

3

资质核验：工作人员将对提交的主体资质材料进行合规核验，确认符合公安备案

要求



4

公安备案：由我单位统一为客户办理公安公章备案登记手续，完成备案信息录入

5

印章制作：备案通过后，按照国家标准工艺进行印章刻制，保证印章清晰度、耐

用度符合要求

6

取章交付：刻制完成后通知客户取章，或提供配送服务，客户当场核验印章质量，

完成服务

四、不同主体办理备案所需材料

1. 新注册企业办理公章备案

 营业执照副本原件及复印件

 法定代表人身份证原件及复印件

 经办人身份证原件及复印件

 法定代表人签字的授权委托书

2. 事业单位/社会团体办理备案

 事业单位法人证书/社会团体法人登记证书原件及复印件

 法定代表人身份证原件及复印件

 上级主管单位同意刻章的证明文件

 经办人身份证原件及复印件

3. 印章丢失/损坏重新刻制备案

 营业执照副本原件及复印件

 法定代表人身份证原件及复印件

 经办人身份证原件及复印件

 登报遗失声明（如需）

 原印章缴销证明（如需）

4. 个人执业资格印章办理备案

 个人身份证原件及复印件

 对应执业资格证书原件及复印件



 所在单位出具的同意刻制证明

五、常见问题解答

Q：办理备案后多久可以拿到印章？

A：材料齐全符合要求的情况下，如果邮寄通常 1-2个工作日即可完成备案并交

付印章，急单可提供加急服务，0.5个工作日即可办结，具体可电话咨询。

Q：没有营业执照可以刻制备案印章吗？

A：所有需要备案的公章类印章都需要提供对应合法主体的资质证明，无合法资

质无法完成公安备案，不能刻制备案印章。

Q：更换印章之后旧印章怎么处理？

A：旧印章按照公安备案规定需要进行缴销处理，我单位可协助客户完成旧印章

缴销手续，避免后续风险。

联系我们

日照同济刻章

备案服务热线：0633-6896319

欢迎来电咨询，一站式完成各类印章备案刻制，正规可靠，便捷高效
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